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ICT Hardware Requisition Form - आईसीटी हाडिवेयर मािंग प्रपत्र 

Section A: Employee Details / कमिचारी वववरण     Dt. 

Employee Name 

/ कमिचारी का नाम 
 Employee ID 

/ कमिचारी आईडी 
 

Designation / 

पदनाम 
 Department 

/ ववभाग 
 

Contact No. / 

सिं पकि  निंबर 
 Email ID / 

ईमेल आईडी 
 

Section B: Hardware Requirement Details / हाडिवेयर आवश्यकता वववरण 

Sl. 

No. 

क्रम 

सिं . 

Item 

Description 

वववरण 

Quantity 

सिं ख्या 

Technical Specifications 

तकनीकी वववनदेशन 

MII 

Exemption 

(Y/N) 

Estimated 

Cost (if 

known) 

अनुमावनत लागत 

1    
 

 

2    
 

 

3    
 

 

*(Add extra rows as needed / आवश्यकता अनुसार पंक्तियााँ जोड़ें) 

Section C: Justification / औचचत्य 

(Provide reason for requirement — replacement, upgrade, project, lab setup etc.) 

(आवश्यकता का कारण चलखें — प्रवतस्थापन, उन्नयन, पररयोजना, प्रयोगशाला स्थापना आवद) 

 



Section D: Location & Usage / स्थान एविं  उपयोग 

Field / वववरण Entry / प्रवववि 

Intended Location  

प्रस्ताववत स्थान 
 

Usage 

उपयोग 

Teaching ☐ Research ☐ Administration ☐ 

Student Use ☐ 

Replacement Equipment 

Details (if any)  

प्रवतस्थापन वववरण (यवद कोई हो) 

 

Section E: Recommendation & Approvals / अनुशिं सा एविं  अनुमोदन 

Role / भूचमका 
Signature 

हस्ताक्षर 

Remarks 

वटप्पणी 

Requisition Initiator  

अनुरोधकताि 
  

HoD/Reporting 

Head/Dean/Registrar  

ववभागाध्यक्ष 

  

Competent Authority 

Approval  

वनदेशक अनुमोदन 

  

Faculty In charge IT 

आईटी सिं काय प्रभारी  

  

Section F: Procurement & Verification (ICT/Stores use) / खरीद एविं  सत्यापन 

(आईसीटी/स्टोर हेतु) 

Step / चरण Details / वववरण 

Asset Tag Assigned 

सिं पचि टैग आविं वटत 
 

Issued To 

वकसे जारी वकया गया 
 

Installation & Testing 

स्थापना व जााँच 
 

Stock Register Entry 

स्टॉक रचजस्टर प्रवववि 
 

 


